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Regulamento
REGULAMENTOS

Os critérios que orientam os regulamentos da escola do Atelier de Lisboa foram pensados de
modo a proporcionar uma relacéo justa e transparente entre a escola e os alunos.

Pré-inscrigcoes e Inscrigoes:

O processo de inscrigao realiza-se em varias etapas. Quando um aluno pretender frequentar
um determinado curso devera realizar uma pré-inscricao mediante o preenchimento do
boletim de inscricdo disponivel neste site ou nos servigos na Av. Miguel Bombarda. Em
seguida 0s nossos servigos atribuem um namero de aluno € um nimero de inscricdo que
sera entregue ou enviado para o aluno. Esse processo assegura a reserva de lugar no curso
pretendido. Sera necessario em seguida proceder ao pagamento do curso, até 5 dias antes
do dia da primeira aula do curso, para que a inscrigao se torne efectiva. Bastara depois estar
presente no local de realizagao do curso na hora e dia da primeira aula.

Nao existéncia de vagas:

Se ja ndo existirem vagas para o curso, o0 aluno sera avisado dessa situagao pelos servigos
da escola. Recebera também um numero de ordem, mas nesse caso ficara em lista de
espera. Perto da data de inicio do curso sera avisado da existéncia de vagas caso tenha
havido desisténcias para o curso desejado.

Pagamentos:

Os pagamentos podem ser efectuados através de cheque ou numerario nos servigos
administrativos ou através de transferéncia bancaria, neste Ultimo caso uma cépia do taldo da
transferéncia devera ser enviado por fax, correio ou uma versao digitalizada por correio
electrénico. No taldo devera ser manuscrito o nome do aluno (igual ao nome na ficha de
inscrigao) ou o n° de aluno fornecido pela escola. Devera também ser referido o curso a que
diz respeito, através do nome ou cddigo. O pagamento devera ser realizado até 5 dias antes
do primeiro dia do curso, e s6 até essa data € garantido ao aluno a possibilidade de
frequentar o curso.

Precos:

Os precos de todos os cursos incluem 21% de IVA e seguro escolar.

Descontos:

Quando um aluno frequentar mais que um curso por semana aplica-se um desconto de 10%
para o segundo curso e de 15% para os cursos seguintes.

Limites do Niumero de Alunos:

Com base em critérios de ordem pedagodgica foram estabelecidos limites para os nimeros
maximos e minimo de alunos para cada curso.
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Nao Realizagdo de um Curso:

Se um determinado curso nao tiver o numero de alunos suficiente para acontecer os alunos
serao avisados desse facto e sera devolvido o pagamento até ao prazo maximo de uma
semana depois da data em que o curso deveria ter comecado. Excepcionalmente, no caso de
faltar somente uma inscrigao para atingir o nimero minimo de alunos para o curso se
realizar, podera haver um adiamento de 1 semana no maximo antes de activar o processo de
nao realizagao do curso. Nesse caso a devolugdo do pagamento sera imediata.

Precedéncias:

Existem alguns cursos que requerem precedéncias, quando € o caso, essas precedéncias
sdo de conhecimentos préviamente adquiridos e nao obrigam a que esses conhecimentos
tenham sido obtidos através de frequéncia nos nossos cursos. E importante salientar que as
precedéncias tém como objectivo assegurar que os alunos dispdem das ferramentas
intelectuais que Ihes permitem aproveitar plenamente o potencial os cursos.
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